
 

 

Szczecin, dnia 19.09.2023 r. 
 
 

Zapytanie ofertowe nr 5/KPO/2023 
Polska Fundacja Przedsiębiorczości 

 

Szanowni Państwo, 
 

Polska Fundacja Przedsiębiorczości, planując realizację projektu współfinansowanego ze 
środków Unii Europejskiej w ramach programu Krajowy Plan Odbudowy i Zwiększenia 
Odporności (KPO), zaprasza do przedstawienia oferty zgodnie z poniższą specyfikacją: 

 

Przedmiot 

zamówienia 

Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie dla Polskiej Fundacji 

Przedsiębiorczości (PFP) usług: 

• doradztwa w zakresie udzielania, monitorowania i rozliczania przez PFP 

pomocy publicznej na realizację inwestycji mikro, małych i średnich 

przedsiębiorstw, które prowadzą działalność gospodarczą na terenie 

województwa zachodniopomorskiego, pomorskiego, kujawsko – 

pomorskiego, w sektorze HoReCa, turystyka i kultura oraz ubiegają się o 

dofinansowanie projektu w ramach inwestycji A1.2.1 KPO 

• szkolenia dla osób oceniających projekty MSP, w zakresie prawidłowej 

weryfikacji możliwości udzielenia pomocy de minimis, badania statusu MŚP, 

badania, czy podmiot nie znajduje się w trudnej sytuacji.  

 

Oczekiwany czas związania ofertą 31 stycznia 2024r., z zastrzeżeniem, iż 

Zamawiający planuje do 26 września 2023r. dokonać wyboru oferty i podpisać 

umowę warunkową z wybranym Wykonawcą. Warunkiem zawarcia umowy właściwej 

będzie uzyskanie dofinansowania przez Zamawiającego w ramach naboru ze 

środków KPO. 

 

DORADZTWO: 

 

Forma realizacji zamówienia: 

1. formuła pisemnych opinii/ekspertyz w postaci elektronicznej: 

• w zakresie ogólnym dotyczącym zagadnień pomocy publicznej/pomocy 

de minimis, w szczególności w zakresie statusu MŚP, kumulacji pomocy 

• w zakresie dotyczącym konkretnego wniosku/przypadku wnioskodawcy 

ubiegającego się o pomoc publiczną w naborze prowadzonym przez PFP 

pod kątem zgodności przedsięwzięcia z zasadami naboru i udzielania 

pomocy publicznej/de minimis 

• związanych z badaniem statusu MŚP;  

• związanych z badaniem, czy MŚP nie znajduje się w trudnej sytuacji; 

 

Termin i warunki realizacji zamówienia: 



 

 

 

1. Termin realizacji umowy świadczenia usługi – od dnia zawarcia umowy 

właściwej do dnia 31 maja 2026r. lub wykorzystania maksymalnej liczby 

godzin doradztwa, na które zostanie zawarta umowa o świadczenie usług. 

 

2. Zamawiający szacuje realizację 100 h doradztwa, z zastrzeżeniem, że nie 

stanowi to zobowiązania Zamawiającego do wypłaty wynagrodzenia za 

wszystkie wskazane godziny, lecz stanowi jedynie szacunkowe określenie ich 

liczby. Wynagrodzenie zostanie wypłacone z tytułu rzeczywiście wykonanej 

pracy rozliczonej w stosunku do wykonanych godzin doradztwa, których 

wykonanie zostanie potwierdzone każdorazowo protokołem odbioru.  

 

3. Wynagrodzenie będzie wypłacane w systemie miesięcznym, po 

przedstawieniu Zamawiającemu do akceptacji – w ciągu 5 (pięciu) dni 

roboczych po zakończeniu okresu rozliczeniowego – poprawnego 

zestawienia sporządzonych w danym okresie opinii zleconych przez 

Zamawiającego wraz z wyszczególnieniem ich liczby. 

 

4. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego informowania 

o pojawiających się problemach, zagrożeniach, ryzykach lub opóźnieniach 

w realizacji, a także innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zamówienia.  

 

5. Wykonawca zobowiązany jest do stałej roboczej współpracy 

z Zamawiającym, sprawnej i terminowej realizacji zadań zgodnie 

z zamówieniem, ofertą i przepisami prawa, pozostawania w stałym kontakcie 

z Zamawiającym (kontakt telefoniczny, e-mailowy, komunikacja na odległość) 

oraz uwzględniania uwag i wymagań Zamawiającego – uzgodnionych 

z Wykonawcą. 

 

6. Zamawiający będzie przekazywał, będące w jego posiadaniu, dokumenty 

pomocne w realizacji przedmiotu zamówienia, w terminach umożliwiających 

jego realizację: wersje elektroniczne – na adres e-mail wskazany przez 

Wykonawcę 

 

7. Zamawiający będzie zlecał Wykonawcy wykonanie usług będących 

przedmiotem zapytania pocztą elektroniczną.  

 

8. Termin świadczenia ww. usług zostanie każdorazowo uzgodniony przez 

Zamawiającego z Wykonawcą przed realizacją danej opinii na roboczo, tj. 

pocztą elektroniczną.  Termin realizacji danej opinii nie będzie, co do zasady 

dłuższy niż 5 (pięć) dni roboczych – wszelkie odstępstwa w tym zakresie 

będą możliwe jedynie za pisemną zgodą Zamawiającego. Warunkiem 

skutecznego wydłużenia przez Wykonawcę terminu realizacji danej opinii jest 



 

 

poinformowanie o tym Zamawiającego w formie pisemnej w postaci 

elektronicznej na adres e-mail wskazany w umowie nie później niż 1 (jeden) 

dzień roboczy od dnia zlecenia opinii przez Zamawiającego. 

 

9. W przypadku, gdy przekazana opinia nie będzie spełniała oczekiwań 

Zamawiającego, Zamawiający w ciągu 5 (pięciu) dni roboczych od jej 

otrzymania zgłosi swoje uwagi, wyznaczając przy tym Wykonawcy nowy 

termin, nie dłuższy niż 3 (trzy) dni robocze, na dokonanie korekty 

wykonywanej opinii.  

 

10. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niskiej jakości ostatecznej 

wersji opinii, Zamawiający zastrzega sobie możliwość nieuwzględnienia danej 

opinii w zestawieniu, o którym mowa w pkt 3.3. Zamawiający powiadomi 

Wykonawcę o tym fakcie z zachowaniem formy pisemnej.  

 

11. Wykonawca wyznaczy osobę odpowiedzialną za kontakty z Zamawiającym 

ws. zamówienia. Obowiązkiem Wykonawcy jest zapewnienie stałego kontaktu 

z Zamawiającym w celu sprawnej realizacji zleceń.  

SZKOLENIA 

Forma realizacji zamówienia: 

1. Realizacja szkolenia lub cyklu szkoleń w wymiarze od 12 do 18h 

szkoleniowych obejmująca: 

− przygotowanie materiałów szkoleniowych w wersji elektronicznej (teoria, 

ćwiczenia, prezentacja multimedialna),  

− przesłania materiałów drogą elektroniczną do Fundacji, najpóźniej na 2 

dni robocze przed realizacją szkolenia,  

− zapewnienia wszelkich dodatkowych materiałów niezbędnych do 

realizacji tematu szkoleniowego, ponad materiały szkoleniowe, we 

własnym zakresie 

 

1. Szkolenie zostanie przeprowadzone online, dla grupy 30 osób – 

pracowników PFP lub ekspertów współpracujących z PFP 

 

2. Szkolenie zostanie nagrane w celu zapewnienie udostępnienia zapisu 

szkolenia innym osobom, które po dniu szkolenia zostaną włączone w ocenę 

przedsięwzięć w ramach projektu  

 

3. Szkolenie będzie obejmowało część teoretyczną oraz praktyczną, w oparciu 

o studium przypadków, itp.  

 

4. Termin realizacji umowy świadczenia usługi – od dnia zawarcia umowy 



 

 

właściwej do dnia 31 marca 2026r., z zastrzeżeniem, że daty realizacji 

szkolenia zostaną określone w umowie właściwej z Wykonawcą 

 

Oferta  

Oferta powinna zawierać:  

- listę przykładowych (nie mniej niż 10) wykonanych usług doradztwa i/lub usług 

szkoleniowych w zakresie pomocy publicznej lub de minimis 

- wartość wynagrodzenia w ujęciu netto oraz brutto w podziale na część doradczą 

i część szkoleniową, z zastrzeżeniem, że część doradcza zostanie wyceniona w 

sposób wskazujący stawkę godzinową za godzinę zegarową usługi doradztwa 

 

Do oferty należy załączyć Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych 

i osobowych z PFP wypełnione na wzorze załączonym do zapytania ofertowego. 

 

Informacje 

dodatkowe 

 

Termin uruchomienia w pełni funkcjonalnego przedmiotu zamówienia: nie później niż 

do dnia 31 stycznia 2024r.  

 

Zleceniodawca zapewni treść, komplet logotypów oraz wytyczne odnośnie zasad 

wizualizacji i promocji projektów dofinansowanych w ramach KPO.  

Do zapytania ofertowego nie stosuje się Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

Procedura Zapytania ofertowego zostanie przeprowadzona zgodnie z zasadą 

konkurencyjności. 

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych – dla części 

szkoleniowej, dla części doradczej 

 

Forma płatności 

Przelew w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury przez Sprzedawcę, 

wystawionej na podstawie protokołu odbioru. 

 

Faktura wystawiona i dostarczona na adres: 

Polska Fundacja Przedsiębiorczości 

ul. Monte Cassino 32 

70-466 Szczecin 

NIP 851-22-42-911 

Termin 

nadsyłania ofert 

Data: 25 września 2023 do godz.:12.00 

• pocztą elektroniczną na adres: k.lasecka@pfp.com.pl.  

 

Sporządzoną ofertę należy wydrukować, podpisać, zeskanować i załączyć do maila. 

 

Kryteria 

wyboru/wagi 

punktowe  

1. Kryteria formalne (dopuszczające): 
- termin złożenia oferty, 
- kompletność oferty. 

2. Kryteria merytoryczne (wagi): 
- cena – 50%, 
- doświadczenie – 50% 



 

 

 
Niespełnienie kryteriów formalnych skutkuje odrzuceniem oferty. 
 

Zleceniodawca  
Polska Fundacja Przedsiębiorczości  

ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin 

 
W razie jakichkolwiek pytań prosimy o kontakt z: p. Katarzyną Kaak-Łasecką, (tel. +48 91 312 

36 31, k.lasecka@pfp.com.pl 
 


