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Specjalista Mobilny Doradca

Miejsce pracy: Szczecin
Region: zachodniopomorskie

Opis stanowiska

— rekrutacja uczestnikow,

— diagnoza potrzeb rozwojowych,

— doradztwo dla MSP w zakresie wyboru ustugi rozwojowej w Bazie Ustug
Rozwojowych oraz platformy/systemu BUR

— wsparcie w przygotowaniu podstawowych dokumentéw zgtoszeniowych w
Generatorze wnioskéw, odpowiedzialnos¢ za ich kompletnosg,

— weryfikacja i analiza kwalifikowalnosci uczestnikow,

— procedowanie zgtoszen (caty proces: od zgtoszenia - decyzji - do zawarcia
UMmOowWY wWsparcia),

— prowadzenie rejestru zgtoszern,/umoéw, nadawanie numeru ID Wsparcia,

— opracowywanie i dokumentowanie tygodniowych planéw wizyt w MSP

— dokumentowanie pracy zgodnie z wymogami RPO WZP,

— biezaca wspoétpraca z biurami PFP w regionie,

— przestrzeganie wewnetrznych procedur PFP,

— opracowywanie informacji na potrzeby wewnetrzne sprawozdawczosci PFP
oraz IP i innych instytucji,

— udziat w kontrolach instytucji zewnetrznych,

— udziat w promogji projektu m.in. w formie spotkan, konferencji, szkolen dla
MSP,

— doradztwo dla MSP na temat sposobu ujmowania ustugi rozwojowej w
ewidencjach podatkowych/ksiegowych i skutkach podatkowych,

— archiwizacja dokumentow projektowych,

— inne obowiazki o charakterze doraznym, jakie mogg by¢ zlecane.
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Wymagania

e wyksztatcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne, z zakresu zarzadzania,
socjologii,

e minimum 3-letnie doswiadczenie w pracy zawodowej,

e umiejetnos$¢ nawigzywania kontaktéw z klientami, wysoka kultura osobista,

e umiejetno$¢ analitycznego myslenia, pracy w zespole, planowania zadan,
samodzielnos¢, komunikatywnos$é, kreatywnosé,

e dobra organizacja pracy,
e wysoka motywacja do pracy i nastawienie na sukces,
e biegta znajomos¢ obstugi komputera, programéw MS Office,
e umiejetnos¢ przygotowania i prowadzenia prezentagji
e posiadanie prawa jazdy kat. B,
e doswiadczenie zwigzane z realizacjg projektéw dofinansowanych z funduszy
Unii Europejskiej bedzie dodatkowym atutem.
Oferujemy
e zatrudnienie w oparciu o umowe o prace,
e atrakcyjne systemy motywacyjne,
e przyjazne srodowisko pracy,
e prywatng opieke medyczna,
e dofinansowanie do wypoczynku,
e duza samodzielnos$¢ i mozliwos¢ rozwoju zawodowego,
e ciekawa i stabilng prace,
e mozliwos$¢ uczestniczenia w rozwoju firmy i umacnianiu jej pozycji na rynku.

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o nadsytanie CV drogg elektroniczng a adres:
kadry@pfp.com.pl

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L z 2016r. Nr 119/1),
zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem” lub ,,RODO", Polska Fundacja Przedsiebiorczosci majaca
siedzibe pod adresem: ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin, numer telefonu: 91 312 92
16, numer faksu: 91 312 92 01, adres email: pfp@pfp.com.pl (zwana dalej takze ,,Fundacja”
lub ,PFP”) informuje, Zze jest administratorem Pani/Pana danych osobowych
przetwarzanych w toku procesu rekrutacji. Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych znajduje sie na stronie internetowej Fundacji:
www.pfp.com.pl
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Zgoda Kandydata do pracy w PFP
na przetwarzanie danych osobowych

(aktualny oraz przyszte procesy rekrutacyjne)

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez administratora danych - Polska Fundacje Przedsiebiorczosci
z siedzibg w Szczecinie, 70-466, przy ul. Monte Cassino 32 moich danych osobowych w zakresie
nieobjetym wyliczeniem wynikajgcym z art. 221 § 1 KP, zawartych w wypetnionym formularzu
rekrutacyjnym oraz CV, liScie motywacyjnym oraz we wszelkich innych dotaczonych przeze mnie
dokumentach aplikacyjnych, jak réwniez danych osobowych udostepnionych w toku rozmowy
kwalifikacyjnej w celu uczestniczenia w aktualnym procesie rekrutacyjnym prowadzonym przez
Polska Fundacje Przedsiebiorczosci. Mam Swiadomos¢ mozliwosci wycofania niniejszej zgody w
dowolnym momencie. Jednoczesnie jestem Swiadoma/$swiadom, iz wycofanie zgody spowoduje brak
mozliwosci uczestniczenia w procesie rekrutacyjnym w przypadku, gdy zakres podanych przez mnie
danych wykracza poza wyliczenie wynikajace z art. 221 KP. Jednoczes$nie wyrazam zgode na kontakt
z moja osobg na wskazany w dokumentach aplikacyjnych numer telefonu lub adres poczty
elektronicznej. Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z trescig Klauzuli informacyjnej o zasadach
przetwarzania danych osobowych kandydatéw w procesie rekrutacyjnym dostepng na stronie
internetowej Fundacji www.pfp.com.pl.

W przypadku, gdy chcieliby$cie Panstwo uczestniczy¢ takze w przysztych procesach rekrutacyjnych,
prosimy o dopisanie w CV nastepujacej klauzuli zgody na przetwarzanie danych osobowych:

Zgoda Kandydata do pracy w PFP
na przetwarzanie danych osobowych
(aktualny oraz przyszte procesy rekrutacyjne)

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez administratora danych - Polska Fundacje Przedsiebiorczosci
z siedziba w Szczecinie, 70-466, przy ul. Monte Cassino 32 moich danych osobowych w zakresie
nieobjetym wyliczeniem wynikajagcym z art. 221 § 1 KP, zawartych w wypetnionym formularzu
rekrutacyjnym oraz CV, liScie motywacyjnym oraz we wszelkich innych dotaczonych przeze mnie
dokumentach aplikacyjnych, jak réowniez danych osobowych udostepnionych w toku rozmowy
kwalifikacyjnej w celu uczestniczenia w aktualnym i dalszych procesach rekrutacyjnych
prowadzonych przez Polska Fundacje Przedsiebiorczosci w okresie 2 lat od momentu przestania
dokumentéw aplikacyjnych. Mam $wiadomos¢ mozliwosci wycofania niniejszej zgody w dowolnym
momencie. JednoczesSnie jestem $wiadoma/$wiadom, iz wycofanie zgody spowoduje brak
mozliwosci uczestniczenia w przysztych procesach rekrutacyjnych. Jednoczesnie wyrazam zgode na
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kontakt z mojg osobg na wskazany w dokumentach aplikacyjnych numer telefonu lub adres poczty
elektronicznej. Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z trescig Klauzuli informacyjnej o zasadach
przetwarzania danych osobowych kandydatéw w procesie rekrutacyjnym dostepng na stronie
internetowej Fundacji www.pfp.com.pl.
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