
 

Specjalista Mobilny Doradca 

 

Miejsce pracy: Szczecin 

Region: zachodniopomorskie 

 

Opis stanowiska 

− rekrutacja uczestników,  

− diagnoza potrzeb rozwojowych,  

− doradztwo dla MSP w zakresie wyboru usługi rozwojowej w Bazie Usług 

Rozwojowych oraz platformy/systemu BUR 

− wsparcie w przygotowaniu podstawowych dokumentów zgłoszeniowych w 

Generatorze wniosków, odpowiedzialność za ich kompletność, 

− weryfikacja i analiza kwalifikowalności uczestników, 

− procedowanie zgłoszeń (cały proces: od zgłoszenia - decyzji - do zawarcia 

umowy wsparcia), 

− prowadzenie rejestru zgłoszeń/umów, nadawanie numeru ID Wsparcia, 

− opracowywanie i dokumentowanie tygodniowych planów wizyt w MSP  

− dokumentowanie pracy zgodnie z wymogami RPO WZP, 

− bieżąca współpraca z biurami PFP w regionie, 

− przestrzeganie wewnętrznych procedur PFP, 

− opracowywanie informacji na potrzeby wewnętrzne sprawozdawczości PFP 

oraz IP i innych instytucji, 

− udział w kontrolach instytucji zewnętrznych, 

− udział w promocji projektu m.in. w formie spotkań, konferencji, szkoleń dla 

MSP,  

− doradztwo dla MSP na temat sposobu ujmowania usługi rozwojowej w 

ewidencjach podatkowych/księgowych i skutkach podatkowych, 

− archiwizacja dokumentów projektowych, 

− inne obowiązki o charakterze doraźnym, jakie mogą być zlecane. 

 

 

 



 

Wymagania 

 

• wykształcenie wyższe, preferowane ekonomiczne, z zakresu zarządzania, 
socjologii,   

• minimum 3-letnie doświadczenie w pracy zawodowej,   

• umiejętność  nawiązywania kontaktów  z klientami, wysoka kultura osobista,  

• umiejętność analitycznego myślenia, pracy w zespole, planowania zadań, 
samodzielność, komunikatywność, kreatywność,  

• dobra organizacja pracy,  

• wysoka motywacja do pracy i nastawienie na sukces,  

• biegła znajomość obsługi komputera, programów MS Office,  

• umiejętność przygotowania i prowadzenia prezentacji 

• posiadanie prawa jazdy kat. B, 

• doświadczenie związane z realizacją projektów dofinansowanych z funduszy 
Unii Europejskiej będzie dodatkowym atutem.  

Oferujemy 

• zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę, 

• atrakcyjne systemy motywacyjne, 
• przyjazne środowisko pracy, 
• prywatną opiekę medyczną, 
• dofinansowanie do wypoczynku,  
• dużą samodzielność i możliwość rozwoju zawodowego, 
• ciekawą i stabilną pracę, 
• możliwość uczestniczenia w rozwoju firmy i umacnianiu jej pozycji na rynku. 

 

Osoby zainteresowane ofertą prosimy o nadsyłanie CV drogą elektroniczną a adres: 

kadry@pfp.com.pl 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L z 2016r. Nr 119/1), 

zwanego dalej „Rozporządzeniem” lub „RODO”, Polska Fundacja Przedsiębiorczości mająca 

siedzibę pod adresem: ul. Monte Cassino 32, 70-466 Szczecin, numer telefonu: 91 312 92 

16, numer faksu: 91 312 92 01, adres email: pfp@pfp.com.pl (zwana dalej także „Fundacją” 

lub „PFP”) informuje, że jest administratorem Pani/Pana danych osobowych 

przetwarzanych w toku procesu rekrutacji. Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych znajduje się na stronie internetowej Fundacji: 

www.pfp.com.pl 

mailto:kadry@pfp.com.pl
http://www.pfp.com.pl/


 

 

Zgoda Kandydata do pracy w PFP  

na przetwarzanie danych osobowych 

(aktualny oraz przyszłe procesy rekrutacyjne) 

 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez administratora danych - Polską Fundację Przedsiębiorczości 
z siedzibą w Szczecinie, 70-466, przy ul. Monte Cassino 32 moich danych osobowych w zakresie 
nieobjętym wyliczeniem wynikającym z art. 221 § 1 KP, zawartych w wypełnionym formularzu 
rekrutacyjnym oraz CV, liście motywacyjnym oraz we wszelkich innych dołączonych przeze mnie 
dokumentach aplikacyjnych, jak również danych osobowych udostępnionych w toku rozmowy 
kwalifikacyjnej w celu uczestniczenia w aktualnym procesie rekrutacyjnym prowadzonym przez 
Polską Fundację Przedsiębiorczości. Mam świadomość możliwości wycofania niniejszej zgody w 
dowolnym momencie. Jednocześnie jestem świadoma/świadom, iż wycofanie zgody spowoduje brak 
możliwości uczestniczenia w procesie rekrutacyjnym w przypadku, gdy zakres podanych przez mnie 
danych wykracza poza wyliczenie wynikające z art. 221 KP. Jednocześnie wyrażam zgodę na kontakt 
z moją osobą na wskazany w dokumentach aplikacyjnych numer telefonu lub adres poczty 
elektronicznej. Oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Klauzuli informacyjnej o zasadach 
przetwarzania danych osobowych kandydatów w procesie rekrutacyjnym dostępną na stronie 
internetowej Fundacji www.pfp.com.pl. 

W przypadku, gdy chcielibyście Państwo uczestniczyć także w przyszłych procesach rekrutacyjnych, 
prosimy o dopisanie w CV następującej klauzuli zgody na przetwarzanie danych osobowych: 

 

 

 

 

Zgoda Kandydata do pracy w PFP  
na przetwarzanie danych osobowych 

 (aktualny oraz przyszłe procesy rekrutacyjne) 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez administratora danych - Polską Fundację Przedsiębiorczości 
z siedzibą w Szczecinie, 70-466, przy ul. Monte Cassino 32 moich danych osobowych w zakresie 
nieobjętym wyliczeniem wynikającym z art. 221 § 1 KP, zawartych w wypełnionym formularzu 
rekrutacyjnym oraz CV, liście motywacyjnym oraz we wszelkich innych dołączonych przeze mnie 
dokumentach aplikacyjnych, jak również danych osobowych udostępnionych w toku rozmowy 
kwalifikacyjnej w celu uczestniczenia w aktualnym i dalszych procesach rekrutacyjnych 
prowadzonych przez Polską Fundację Przedsiębiorczości w okresie 2 lat od momentu przesłania 
dokumentów aplikacyjnych. Mam świadomość możliwości wycofania niniejszej zgody w dowolnym 
momencie. Jednocześnie jestem świadoma/świadom, iż wycofanie zgody spowoduje brak 
możliwości uczestniczenia w przyszłych procesach rekrutacyjnych. Jednocześnie wyrażam zgodę na 

http://www.pfp.com.pl/


 

kontakt z moją osobą na wskazany w dokumentach aplikacyjnych numer telefonu lub adres poczty 
elektronicznej. Oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Klauzuli informacyjnej o zasadach 
przetwarzania danych osobowych kandydatów w procesie rekrutacyjnym dostępną na stronie 
internetowej Fundacji www.pfp.com.pl. 

 

 

 


